Ikt. sz.
ÁTADÁS-ÁTVÉTELI JEGYZŐKÖNYV
Készült: (dátum, szervezeti egység és helyiség megnevezése)
A levéltárnak illetékességből átadott iratok: (irattípus megnevezése, az iratok évköre és mennyisége - összességében, a tételes, részletes felsorolást külön mellékelni kell)
Az iratok levéltárba adása a hatályos iratkezelési szabályzat értelmében és rendelkezései szerint történt meg. 

…………………………………….. 

……………………………………..

az átadó szervezeti egység vezetőjének aláírása
az átadást előkészítő munkatárs aláírása

………………………………..........

az iratokat átvevő levéltárvezető aláírása
